
 

La SCIA 
Segnalazione Certificata di Inizio Attività  

La SCIA  (Segnalazione certificata di inizio attività) è la dichiarazione amministrativa da presentare 
in Comune che permette alle imprese di iniziare, modificare o cessare un'attività produttiva 
(artigianale, commerciale, industriale). 
Produce effetto immediato, in quanto non è necessario attendere i tempi, l'esecuzione delle 
verifiche sui requisiti e i controlli preliminari da parte degli enti competenti. 
La SCIA si compone di un'autocertificazione con degli allegati, necessaria a documentare il 
possesso di: 

- requisiti soggettivi (morali e professionali se richiesti per lo svolgimento di determinate attività); 

- requisiti oggettivi: previsti dalla legge a seconda del tipo di attività economica da avviare, 
attinenti ad esempio la conformità urbanistica, edilizia, igienico-sanitaria, ambientale dei locali o 
delle attrezzature aziendali. 

Quando presentare la SCIA 
La SCIA deve essere presentata prima dell'inizio, della modifica, della sospensione o della 
cessazione dell'attività. Trattandosi di un'autocertificazione nella quale si dichiara la sussistenza 
dei  requisiti per l'apertura dell'attività è necessario che, alla data di presentazione della stessa, il 
richiedente abbia già tutte le carte in regola per avviare l'attività (ad esempio: la società deve 
essere già costituita, essere in possesso dei requisiti per la vendita e la somministrazione di 
alimenti e bevande ecc..  ). 

Come presentare la SCIA 

La SCIA va presentata esclusivamente con modalità telematica allo Sportello Unico per le Attività 
Produttive (SUAP) del Comune al seguente indirizzo di PEC: 

 suap@pec.comune-grammichele.it 

Inoltre, se per lo svolgimento di un'attività soggetta a SCIA sono necessarie altre SCIA, 
comunicazioni, attestazioni, asseverazioni e notifiche, l'interessato presenta un'unica SCIA allo 
sportello SUAP 

La SCIA va presentata  nelle seguenti modalità: 

1. Ogni modello deve essere scansionato in un unico file, in formato pdf e 
continuativo 

2. Ogni modello deve essere firmato digitalmente.  

Se il titolare non possiede la firma digitale è possibile fare la trasmissione della 

pratica,sempre nei modi previsti al punto 1 , incaricando un professionista in possesso di tale 

tecnologia e allegando il modello  " Procura speciale " e un documento di riconoscimento  

Controlli dopo la presentazione della SCIA 

Per consentire lo svolgimento dei controlli successivi da parte degli uffici ed organi di controllo a 
ciò preposti, la pratica deve essere corredata delle prescritte autocertificazioni circa il possesso 
dei requisiti soggettivi (morali e professionali, quando richiesti per lo svolgimento di determinate 
attività) nonché oggettivi (attinenti la conformità urbanistica, edilizia, igienico-sanitaria, 
ambientale etc. dei locali e/o attrezzature aziendali) e all’occorrenza, quando previsto, devono 
anche essere allegati: 

 Elaborati tecnici 

 Planimetrie 

 



 

 
  
La compilazione dei campi e l’aggiunta degli allegati occorrenti devono quindi fornire le 
informazioni e gli elementi necessari a descrivere compiutamente l’attività. 
 
L’ amministrazione, in caso di accertata carenza dei requisiti e dei presupposti, nel termine di 
sessanta giorni dal ricevimento della segnalazione, adotta motivati provvedimenti di divieto di 
prosecuzione dell’attività e di rimozione degli eventuali effetti dannosi di essa, salvo che, ove ciò 
sia possibile, l’interessato provveda a conformare alla normativa vigente detta attività ed i suoi 
effetti entro un termine fissato dall’amministrazione, in ogni caso non inferiore a trenta giorni. È 
fatto comunque salvo il potere dell’amministrazione competente di assumere determinazioni in 
via di autotutela, ai sensi degli articoli 21-quinquies e 21-nonies. In caso di dichiarazioni sostitutive 
di certificazione e dell’atto di notorietà false o mendaci, l’amministrazione, ferma restando 
l’applicazione delle sanzioni penali, nonché di quelle di cui al capo VI del testo unico di cui al 
decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, può sempre e in ogni tempo 
adottare i provvedimenti in autotutela. 
 

  
Diritti istruttoria SUAP 

 
Per le diverse tipologie di pratiche attinenti lo Sportello Unico per le Attività Produttive, sono 
dovuti  i diritti di istruttoria da versare al Comune di Grammichele  al momento della 
presentazione dell'istanza. 

 
Pertanto, il richiedente, deve provvedere al versamento dei diritti relativi alla pratica 

 
Il pagamento  dovrà essere effettuato tramite bollettino di c/c postale n. 15892953 intestato a: 
Comune di Grammichele -  causale: “ Diritti di istruttoria – SUAP ” Ditta ........ 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 



 

 
 

DIRITTI DI ISTRUTTORIA 
Delibera di Giunta Comunale n. 43 del 23.04.2013 

 

A partire dal 10.07.2013, al momento della presentazione della pratica, dovrà essere allegata 

copia del versamento per gli importi di seguito riportati: 

 

COMMERCIO IN AREA PRIVATA 

 

ESERCIZIO DI VICINATO    

 

scia 

 

€ 30 

 

GESTIONE DI REPARTO 

 

scia 

 

€ 30 

 

PRODUTTORI AGRICOLI  

 

scia 

 

€ 30 

 

FORME SPECIALI DI VENDITA  

 

scia 

 

€ 30 

 

MEDIE STRUTTURE DI VENDITA, MEDIO CENTRO COMMERCIALE 

 

SINO A 1.500 MQ. DI S.D.V.  

 

scia 

 

€ 200 

 

OLTRE 1.500 MQ. DI S.D.V. AUTORIZZAZIONE  

 

autorizzazione 

 

€ 300 

 

SUBINGRESSO  

 

scia 

 

€ 50 

 

GRANDI STRUTTURE DI VENDITA CENTRI COMMERCIALI E PARCHI COMMERCIALI 

 

AUTORIZZAZIONI PREVIA CONFERENZA DEI SERVIZI  

 

autorizzazione 

 

€ 500 

 

AUTORIZZAZIONI SENZA CONFERENZA DEI SERVIZI 

 

autorizzazione 

 

€ 100 

 

SUBINGRESSO  

 

scia 

 

€ 50 

 

VENDITE DI LIQUIDAZIONE 

 

scia 

 

€ 30 

 

 



 

 

 

 

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO 

 

CONCESSIONE  

 

autorizzazione 

 

€ 50 

 

RINNOVO  

 

autorizzazione 

 

€ 30 

 

 

SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE 

  

NUOVE APERTURE 

 

scia 

 

€ 100 

 

 TRASFERIMENTI  

 

scia 

 

€ 100 

 

 SUBINGRESSI  

 

scia 

 

€ 50 

  

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO PER SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE 

 

CONCESSIONE  

 

autorizzazione 

 

€ 50 

 

RINNOVO O MODIFICA (DURATA E SUPERFICIE 

 

autorizzazione 

 

€ 30 

  

ALTRE ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONE  

 

scia 

 

€ 80 

 

SUBINGRESSO  

 

scia 

 

€ 40 

  

APPARECCHI DA INTRATTENIMENTO (giochi leciti)  

 

Scia 

 

€ 30 

  

SALA GIOCHI  

 

autorizzazione 

 

€ 100 

  

GESTIONE DI REPARTO 

 

scia 

 

€ 30 

 

 



 

 

 

ATTIVITA' TURISTICO RICETTIVA 

  

ALBERGHIERA  

 

Scia  

 

 € 150 

 

EXTRA ALBERGHIERA (escluso Bed & Breakfast e Unità abitative non classificate ) 

 

 

Scia 

 

 

€ 100 

 

 

 

 

COMMERCIO SU AREA PUBBLICA 

 

SUBINGRESSO  

 

Autorizzazione 

 

€ 30 

 

RILASCIO AUTORIZZAZIONE DI TIPO ITINERANTE “B” 

 

Autorizzazione 

 

€ 30 

 

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO SE MAGGIORI DI 15 GG 

 

Concessioni Autorizzazione  

 

Autorizzazione 

 

€ 30 

 

Rinnovo Autorizzazione  

 

Autorizzazione 

 

€ 20 

 

 

 

ATTIVITA' SPETTACOLO VIAGGIANTE 

 

Autorizzazione art.69 TULPS all’esercizio spettacolo viaggiante 

 

Autorizzazione 

 

€ 50 

 

Autorizzazione ad installare per manifestazioni/sagre/luna park semaggiori di 7 

giorni 

 

Autorizzazione 

 

€ 30 

 

CIRCO – autorizzazione installazione 

 

Autorizzazione 

 

 

€ 100 

 

 

 



 

 

 

 

ATTIVITA ' DI ACCONCIATORE, ESTETISTA ECC 

 

Nuova apertura e trasferimento  

 

Scia 

 

€ 100 

 

Subingresso con variazioni dei locali e/o attrezzature 

 

Scia 

 

€ 100 

 

Subingresso senza variazioni dei locali e/o attrezzature 

 

Scia 

 

 

€ 50 

 

 

Variazioni del responsabile tecnico  

 

Scia 

 

€ 30 

 

 

ATTIVITA' DI AGENZIA D’AFFARI 

 

Nuova apertura- trasferimento  

 

Scia 

 

€ 30 

 

impresa onoranze funebri  

 

Scia 

 

€ 50 

 

 

 

ATTIVITA' DI TAXI, N.C.C. NOLEGGIO AUTOBUS E NATANTI 

 

Rilascio autorizzazione  

 

Autorizzazione 

 

€ 100 

 

Subingresso Autorizzazione  

 

Autorizzazione 

 

€ 100 

 

Variazioni veicoli  

 

Scia 

 

€ 50 

 

 

 

 

 



 

 

 

ATTIVITA' DI N.S.C. E RIMESSE 

 

Nuova apertura - trasferimento 

 

Scia 

 

 

€ 30 

 

 

 

IMPIANTI DISTRIBUZIONE DI CARBURANTI 

 

Nuova apertura impianto stradale  

 

Autorizzazione 

 

€ 500 

 

Potenziamento impianto per aggiunta GPL e/o metano 

 

Autorizzazione 

 

€ 300 

 

Trasferimento titolarità impianto 

 

Scia 

 

 

€ 100 

 

 

Modifica composizione impianto 

 

Scia 

 

€ 200 

 

Nuova apertura impianto ad uso privato Autorizzazione  

 

Autorizzazione 

 

 

€ 100 

 

 

 

 

 
 

 


