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In continuazione di seduta.

Il Presidente invita 1’Asszeszore al . Bilancio a relazionars
sull’argomento.

L’ Assessora svolge una relazione che, qui Jdi seguito wviane
integralmente riportata.

"I1 Regolamento <i  contabilita., sottoposto questa sera
all’attenzione ed alla discussione da parte del Consiglio
Comunale, occorre, a mio varere., considerarle come {1 momento
conclusivo ed operativo del lungo iter legislativeo intrapreso fin
dal templ del D.L. 29/9%3 ohe passza per il DUL. 77 del 15 febbraio
1995 =, per quanto riguarda la legislazione regionale deli a2norme:
significato attribuito alle autonomie locali Jdella L. n. 142  Jdel
20 e L.R. n.48 del "9L.

Con tale Regolamento si & inteso fissare un insieme 41 regole
2 norme finalizzate alla corretta gesticne economica-finanziaria
patrimoniale dell Ente  oul  apparteniamo, in  modo  oda  ottensiees
trasparenza, definire le precise responsabilita degli uffici e
Jdegli  Aamministrateri, consentire 11 raggiungimento . 41 ottimi
rizultati sottoe il profile dell ' sfficienza e dell ' efficacia.

Il sottoscritto ha sequitd passo dopo passo ta  stssura  di
questo ragolamento, sin dai tempi, ormal & passato un anno,in  oul
i ogualita di o Prasidents della Commissione consziliare per 1o
ztudino e la predisposizions det regolamenti ZOmMUnG o, &

orocedethse all’ssame Jdella orima bhozza regolamentars,

In seguito tals regolams2ncto @ s2hato | sotboposto oid wolhe
ail’attengions Jdel Presidents del Consiglio Comunals. Jdet udwo
dell uffilcin di Ragloneria. perche ssso fosse qguanto piu confarme
al  dettam)l del DLL. TESPS e Pi”pwﬂd“ﬂtf alles esigenze  poilibloo-
amministrative dells nostra comunita cittadina.

D1 recente, Jopo 12 modifichne Intervenute al D.L. 77/7°% da
parte del nuovo governo in data LL-06-199¢, anchs 11 rEgo Lamnento
whe 11 Consiglio Comunales dowvira  asaminare  per 1approvarione

definitiva Jdi questa sera, ha subito qualche modifica.

Il Regolamento di contabilitd. o1 cul tubtti avete certamente
preso visione, detta. quindi. norme precise che riguardano.

-~ la PROGRAMMAZIONE ECOMODMICO-FINANITIARIA dell’Ente,
allinterno delia quales oltre agli strumenti programmatici
praevietl alle lettere ay, b), o), d). &) dell’art.2, assume grande
impartanza 11l PIAND E3ECUTIVYD OI _GESTIONE {latt=ra .
miprassamente previsto all’art. 11 del ... 77795 -

Col PEG, la Gilunta determina gli obbisttivi di gestione.
affidandoli. unitamente alle dotazioni necessarie. ai responsabili
dei servizi.

Ecco  la grande novita: i responsabili dei servizi asaguonn @
rispondono personalmente del consegquimento o meno degli obbiettivi
affidati loro dall’mrgano esecutivo.

Ora, sebbene i1l comma 7° dello stesszo art.ll del D.L. FTL9%
cost  come modificato 1'11-6-96, prevede l°obbligatorieta del PESG
per 1 comuni con popolazione supsriore a 15.000 abitanti, a parere
di  questa. amministrazione, ma anche del Signor Presidenta del
COﬂSlgllO ‘e del Signor Capo dell’ufficio di ragiocneria, tale
strumento programmdtorio @ riténuto molto importante per il nostro
Lomune, sebbene con un numero di abitanti inferiore a 15.000.
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Il Regolamento . 'passa, quindi, ad esaminare 1’iter per la
formazione,-del, kilanckaannualy db pegyisione,, dettanda, all ant.
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alle "“modalita di riscossione delle entrate anche su ruole”.

Una nota a parte merita il capitolo relativo alla "GESTIOMNE
PATRIMOMIALE" e, quindi., al "completamento degli inventari e
ricostruzione dello stato patrimoniale”, richiamati all’art. llo
del D.lL. 77/95.

I funzionari dell’U.T7.C. 31 sono adoperati alacremente par
predisporre 1 inventario dei beni immobili entro il termine del 31
maggio scorso, cosi come previsto dalla legge.

Un merito particolare va riconesciuto, a questo proposito, ai
giovani articolisti che con impegno straordinarioc sono riusciti  a
complatare 17inventariazione del patrimonio mokbiliare @
immobiliare nei c¢irca venti giorni a disposizione nel mese di
maggio.

va precisato che il regolamento di contabilita di  ocuil  si
trattera stasera affida al Sindaceo ed al settore tacnico la
GESTIONE DEI BENI PATRIMOMIALI, indicando anche il RESPONSABILE
DELLA TEMPORANEa CUSTODIA degli stessi.

Infine, merita menzione il capitolo relative all'ORGAND DI
REVISZIONE, non z3olo per gli aspetti tecnici c¢onnessi alla materia,
ma  anche per guelli di  caratters politico-istituzionale che
riguardano 1 rapporti tra leo stesso organo & la Glunta, 11
Pragsidente  del Consigllio & gli stessi Consiglieri: 2 cid al  fine
di favorire un valideo rapporto di  collaborazione wra 1 organa
tecnico 2 le figure politico~istituzionali.

Fer tutte le considerazioni fin agui =sposte, ferma restando
la  possibiltad per { Consiglisri i interpellars i1 Signor  Capo
dell’ufficio di  ragioneria gper le materie i tratta attinenza
tecnica, chisdo a gesto autorevwols conse=sse, dopo 11 dibattito  in
aula, di wolere approvaire il nuovo regoliamento di contabilita del
nostro Canune.

A gquesteo punto il Presidente, illustra 9ii  amsndamenti gia
riportati nella bozza di regolamento In suo possessEo, precizanda
che  proporra Jdi o cassars le partl deqli articeli che risultanao
sottolingati & di integrarli con guelle riportate in neretto.

pracisamente aggiungere al 3° rigo dell’art. 1 "e& decret.a
lagislativo 11-0&-1996, n. 336",

Interviene 11 Ragionlere per suggerire una integrazione =

Poiche nessuno chiede di intervenire, il Presidente inwita il
Consiglio ad approvarse tuttl gli emendamanti propeosti, nell’intesa
che si procederad all’eliminazione delle parti =ottolineate =
all’inserimento delle parti in neretto, come gia indicata nella
bozza in esame.

Il 3Segretario ed il Ragioniere, per aquanto di rispattiva
competenza, esprimono parere favorevole sugli emendamnant i
proposti .

si progede, quindi, alla votazione degli emendamenti, che
vengono tutti approvati all’unanimita, per alzata di mano.

Poiché nessuno chiede intervenire, il Presidente dispone che

si passi all approvazione dell’intero regolamento cosi come sopra
emendato.
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COMUNE DI GRAMMICHELE

COPIA PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DEL
CONSIGLIO COMUNALE

OGGETTO: : Gruppo Pagionetria SPpprovazlong

regolamaento di contabilita ed allegato
regolamento del servizio economato.

/

i YISTO 1lart. 108 del decreto legislabiwve D5.02,9%,
n. 7Y, che prevede | adeguamento del regolamento Jdi contasilitsk
alle dispozsizioni dello stesso decreto legislativog

COMSIDERATD che nel disciplinares 1atkivina
contabille dell’Ente, sono state tenute presenti e norme
vigentl dettate dallo 3tato o dalla Regivrns Sicilianag

WIST il varbale dellapposita commissione
consiliare;

VIZTO 11 decreto legislativeo &

M- 336

RITEMUTD i  dowver appiovare il iegolamento ol
caontabilita

o; M-86,

YISTA la L.142/90, la LL.R. 48/91, la L.R. g Sa)
nanché 10,4 B8 L. :

PRQOPONE

L approvazione del Regolamento di contabilita con  allegato
regolamento del serwvizio di economato.

l.a presante .  proposta di  deliberazione & stata formulata
dall’Istruttore Dirsttive di Ragioneria anguzza Michele, il quale
asprime parere favorevole di regolaritd tecnica e contabile ai
sensi dellart. 53 della L.142/90 e L.R. 48/91.

1i 27/06/96 L. ISTRUTTORE DIRETTIVO DI RAGIONERIA

‘F.to Rag. Anguzza Michele



IL SEGPETARIO GENERALE
VISTA LA g o NI DELIBERAZIONE,\

ESPRIME oA T e,
LBETTTTMI T OREVOLE DI
Li, 27 GIU 1936

K SEGRETARIO GENERALE
F-%0 $PATARD



L CONSIGLID COMUNRLE

YISTO 17art. 108 del decreto legislativa 25.02.95%
n.7¥7, che prevede 1" adeguamento dal regalaments di contabilita
alle disposizioni dello steszo decrato legislativos

CONSIDERATO zhe | el dizciplinars IL'attivita
contabile dell 'Ente, sono state tenute presenti le norme
vigenti dettate dalloe Stato 2 dalla Regione Siciliara:

YISTQ il verbale dell "apposita commlssiones
consziliare:

YISTO {1 decrato lzgislativo Ll-06-L19%4, 1. I3

RITENUTA 1 opportunita  oi approvaire 11 regolamento oi
contabilita

YISTD che la proposta oi deliberazions & corradata ol i
pareri previsti dalla . La2/90 & LL.R. AE W]

A votl unanimi, 2apressi per alrzata -1 AN
DELIBEPRA
di  approvare 1 Regolamento A1 contakilita, cosi come BORE
emendata, che =71 compona Jdi . 9w articoli. oon allagato
regolaments del servizio di 2Conomato, che fanno parte integranta
della presente. -
Il Segratario aenaerales:
Vista ia superiorae deliberaziona;
Esprime parers favorewols Al leqgittimita.
Lo, L1-07-1%%9e I SEGRETARIO GBENERALS
FL.to Spatara
4 guesto punto, il Presidente, sssendo startci egadriti  gii

ardomentl Jdell 'o.d.qg., dichiara sciolta la seduta.

sSono le ore 23,55, -



Letto, approvato e sottoscritto
IL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO COMUNALE

F.lo Digeronimo

IL CONSIGLIERE ANZIANO IL SEGRETARIO GENERALE

Fto cuius F.to Spataro

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto Segretario comunale, su conforme relazione del Messo comunale

ATTESTA
- che la presente deliberazione:
<] E' stata affissa all'albo pretorio comunale il giomo 2 1L 6. 1996 per rimanervi per quindici giomi consecutivi;
{__: E' stata comunicata, con lettera n. indata , @i capigruppo consiliari;
(] B sta trasmessa al Co.Re.Co. per iniziativa della Giunta Comunale in data con lettera n, :
<] € COPIA CONFORME ALL'ORIGINALE. b
2 21U6. 1998

Dalla Residenza comunale, i

_"\l Segretariojéener e'.
:\ik pos £ I L

R,

Il sottoscritte Segretarioc comunale, visti gli atti d'ufficio,
ATTESTA
- che ia presente deliberazione:

[ £ stata trasmessa , con lefteran ___ ,indata , al Co.Re.Co. arichiesta dei

signori consiglieri per il controiio
£} neilimiti delle illegittimita denunciate;
[] perche ritenuta viziata di incompetenza o assunta in contrasto con atti fondamentali dei Consiglio

<) E' divenuta esecutiva il giomo
] decorsi 10 giorni dalla pubblicazione
[ decorsi 20 giorni dalla ricezione da parte del Co.Re.Co.:
[ ] dell'atto;
[} dei chiarimenti o elementi integrativi di giudizio richiesti;
senza che sia stata comunicata 'adozione di provvedimento di annuliamento.
[ ] avendo il Co.Re.Co. comunicato di non avere riscontrato vizi di legittimlita.

<] E' stata affissa all'albo pretorio oomuna]_e_ per quindici giorni consecutivi

dal a s yn 2006 al = o iqGi ;]:.'l'
R O

Dalta Residenza comunale, i __~ 5 RG], 1995

i Eegreté? Generale
F .t / / Himg

E' copia conforme all'criginale da servire per uso amministrativo,- -~ -

L A

Dalia Residenza comunale, i _® 3 &

i ‘éeg%f /e‘:zr:;

. t®
Pt

flst. -49,‘2.6?/416’61{’ SEACIA MEL 42-9- ©6
RPONOLL ACA fReHALReLTS

. SEqr. T¥EL. CO.RE.Co
Nou- GIOTERBR

SPAZIO RISERVATO ALLE DECISIONI DEL CO.RE.CQ.



COMUNE DI GRAMMICHELE

PROVINCIA DI CATANIA

REGOLAMENTO
DEL SERVIZIC DI

ECONOMATO

TITOLO 1

ORDINAMENTO GENERALE ED ATTRIBUZIONI

ART. 1
Oggetto del regolamento
11 servizio comunale di Economato & disciplinato dal presente
Regolamento che definisce le funzioni allo stesso attribuite e e
modalita per il loro espletamento.
Nel presente regolamento il servizio predetto & indicato con
la definizione: Economato.
Art. 2
L’Economo
La direzione del Servizio di Economato e affidata
all’Economoc, i cui compiti e responsabilitd sono stabiliti dal
presente regolamento.

Art. 3

- Attribuzioni

I servizi affidati alla competenza del Servizio di Economato
possone cosi riassumersi:

1) Servizio di approvvigionamenti, forniture e prestazioni;
2) Servizio di cassa;
3) Gestioni di Magazzini Economali;

4) Inventario beni mobili.

Art. 4

Attribuzioni specifiche
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1)

2)

3)

3)

6)

7)

8)

Le attribuzioni dell’Economato, tenutc contoc di quanto
stabilito dal precedente articolo, comprendono:

le procedure istruttorie per la formazione e l’aggiornamento

dell’Albo dei fornitori del Comune;

la programmazione dei fabbisogni e la provvista, gestione,
manutenzione e conservazione dei beni mobili, arredi, macchine
ed attrezzature diverse, per la dotazione di tutti gli uffici,
e le scuole per i gquali il Comune & tenuto, per legge, a
provvedere;

1’adozione dei provvedimenti necessari per assicurare

costantemente la razionale distribuzione degli arredi,

macchine ed attrezzature e i conseguenti spostamenti, —Tm
relazione alle esigenze complessive dell’organizzazione del

Comune ;

la programmazione dei fabbisogni e la fornitura dei beni d’'uso

corrente, di consumg e di ricambio necessari per il

funzionamento delle scuole ed uffici per i quali il Comune &
tenuto, per legge, a provvedere;

la programmazione dei fabbisogni e la fornitura, custodia e
distribuzione degli stampati, carta, cancelleria, oggetti e
materiali varii necessari per il funzionamento delle scuole ed

uffici per 1 quali il Comune & tenuto, per legge, a
provvedere;

1’effettuazione e la gestione delle spese d’ufficio,
necessarie per:

a) posta, telegrafo, telefono;
b} stampati e pubblicazionij;

¢) copia, traduzione e riproduzione di atti, documenti,
registrazioni, stampa di manifesti e registri;
d) commissione ed acquisto di libri, riviste, giornali e

pubblicazioni, abbonamento a quotidiani o periodici, utili
all’Amministrazione ed ai settori dell’Ente;

e) uso e manutenzione delle macchine fotoriproduttrici,
stampatrici e di ciclostili in dotazione al Comune;

f} trasporti, spedizioni, imballi, magazzinaggio e
‘facchinaggio;

l’organizzazione e la gestione dei magazzini economali e la

“tenuta della contabilitd di magazzino;

ia stipula delle assicurazioni contro i rischi relativi ai

beni mobili, per gli auntoveicoli ed i veicoli e per ogni
altro connessa con l’espletamento di particolari
iniziative e servizi ed il puntuale pagamento dei relativi
premi;

1’attivazione delle pratiche per il risarcimento dei danni
subiti per 1 beni ed 1 servizi assicurativi, fino al
versamento in Tesoreria dei relativi indennizzij;

1’alienazione dei materiali dichiarati fuori uso;

la tenuta degli inventari dei beni mobili del Comune ed il
controllo della loro conservazione da parte dei consegnatari;
l’effettuazione dei servizi e delle spese di rappresentanza,
ricorrenti o casuali;. '
1’allestimento di addobbi e l’organizzazione di ricevimenti e




di altri interventi in occasione di cerimonie;

gli adempimenti connessi a beni, prestazionl e servizi da
approvvigionare per 1l’allestimento di convegni, congressi
iunioni, mostre ed altre manifestazioni organizzate
Comune od alle quali lo stesso partecipaJ ed il recupess
consafvazione nei magazzini economali dei materiali rg
15} la forndtura al personale avente diritto delle diviSe
vestiaris con spesa a carico del Comune, i conformita
all’apposisp regolamento;
16) l'acguisto )immatricolazione, la manutenz
esercizio "dei Megzzi di trasperto per gli
dell’Amministrazy : Danutenzione e riparazione

ne, le spese di
gani ed 1 servizi

17) 1’effettuazione deNle spese di ge ione,Nper i’uso degli
immobili di propriet® od in locazjefe, destinati ad uffici e
servizi comunalij le\utenze i ‘energia B elettrica, gas,
telefono, acqua, inclish n"stipula delle convenzioni di
allacciamento con le azidgde erogatrici e la tempestiva
disdetta delle stesse, »rsamento e recupero dei relativi
depositi cauzionalij

18) 1'assunzione in locg

ione di immdbili per gli wuffici servizi

comunali, previa 2lutazione da palNe del competente servizio

tecnico della ongruita dei canon predisposizione degli
schemi di sAtratto di locazione, rapdQrti con la proprieta
connessi g usc ed al mantenimento dei“geni locati, tenuta

yédenzario dei contratti di locazio e dei termini di

#Hito dei relativi canoni e segnalazdne periodica e

profentiva delle relative scadenze ai servi2N utitizzatori

degli immobili ed alla Ragioneria per i pagamentiiN

19} la gestione delle sale ed il loro allestimento per conferenze
e manifestazioni;

20) l’organizzazione dei servizi di pulizia degl1 uffici affidati
a ditte appaltatrici o ad imncaricati esterni;

21) la provvista e distribuzione dei combustibili per gli impianti
di riscaldamento, secondo 1 piani di approvvigionamento
disposti dal competente ufficio tecnico al quale spetta il
controllo delle forniture e la relativa liquidazione;

22) il servizio di cassa economale, disciplinato dalle norme di
cui al titolo II1 del presente regolamento.

. Art. 5

Adempimenti di competenza

Nell'’espletamento delle funzioni allo stesso attribuite,
l1'Economo comunale provvede agli adempimenti di istruttoria
amministrativa e di controllo, comprendenti:

T

a) i piani di fornitura; .

b} i preventivi analitici di spesa;

¢} i capitolati d’oneri;

d) i disciplinari di patti e condizioni;

e) le proposte di deliberazioni per le autorizzazioni di
spesa;
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m)

n)

o)

P}

5}

t)

u)

Il

l’espletamento delle gare ufficiose;

le richieste preventive di offerte;

le trattative private dirette con i fornitori;

le procedure prescritte dalle disposizioni di legge in
materia di lotta alla delinguenza mafiosa;

la costituzione delle cauzioni da parte dei fornitori ed
il loro deposito presso la Tesoreria;

le lettere di aggiudicazione e commissione delle forniture

e prestazioni;

i controlli della regolare e tempestiva esecuzione delle
forniture e prestazioni;

gli atti di liquidazione della spesa ed i certificati di
regolare esecuzione;

le proposte di deliberazione per 1’approvazione degli atti
e certificati di cui alla lettera o) e per promuovere la
nomina del collaudatore;

1’assistenza al collaudo;

le proposte di deliberazione per |’approvazione del
collaudo e per lo svincolo delle cauzioni;

l’acquisizione dei pareri di congruitd e di ogni altro
parere ed apporto, sia in sede di programmazione <che di
esecuzione e liquidazione delle forniture e prestazioni da
parte dei settori competenti per materia;

1’emanazione di indicazioni ai direttori di settore per le

modalita di formazione dei piani di fornitura,
l’espletamento ed il controllo delle forniture, la
regolamentazione dell’uso di beni e servizi, l’adozione di
particolari accorgimenti e procedure al fine del
contenimento dei costi ed ogni altra comunicazione utile
ai fini del buon funz ionamento dell’organizzazione
comunale;

1’istruttoria relativa alle controversie concernenti Ile
forniture e prestazioni dallo stesso disposte, con

l’assistenza e l’intervento dell’ufficio del contenzioso
dell’Ente.

Art. 6
Approvvigionamenti — forniture e prestazioni

servizio di «cui al presente titolo consiste nel

provvedere:

1)
2)

3)

4)

5)

agli acguisti ed alle forniture necessarie per il normale
funzionamento degli uffici comunali;

alla provvista dei carburanti e lubrificanti necessari
al funzionamento dei mezzi di trasporto;

alla manutenzione ordinaria e straordinaria delle macchine
ed attrezzature diverse, avvalendosi di ditte private
specializzate in materia;

alla - stampa di tutti gli atti dell’amministrazione,
avvalendosi d4di t1pograf1e perate ed all aff1damento delle
rilegature necessarie;

agli acquisti dei mobili, degli arredi e-delle-macch1ne e




attrezzature diverse occorrenti agli uffici dei wvari
servizi comunalij;
6) alle forniture di carattere straordinario, necessarie per:

a) l’attivazione di nuovi servizi, uffici, scuole ed
edifici destinati ad attivita comunali;

b) manifestazioni allestite dal Comune ed iniziative dallo
stesso realizzate.

Per le suddette provviste e prestazioni gli uffici comunali,
senza eccezione, devono far capo esclusivamente all’ufficio
economato. Eventuali deroghe alla competenza dell’Economato devono
essere espressamente deliberate dalla Giunta comunale e sono
ammesse solo per i particolari acquisti che richiedono una
specifica competenza.

Art. 7

Previsioni dei fabbisogni ricorrenti e programmabili
I responsabili dei vari settori comunali debbono trasmettere
al Servizio Economato, entro il 30 settembre di ogni anno: .

a) le previsioni motivate analiticamente dei fabbisogni degli
oggetti di cancelleria, 'di carta, stampati e di ogni altro
materiale d'uso e di consumo, per l'anno successivo;

b) le previsioni motivate analiticamente dei fabbisogni relativi
alla dotazione ed al rinnovo di mobili, di macchine d'ufficio e
di attrezzature per l’anno successivo;

c) le previsioni degli interventi programmabili di manutenzione

ordinaria e straordinaria di mobili, arredi, macchine da-

ufficio, attrezzature, mezzi di trasporto, da eseguirsi
nell’anno successivo.

Per i materiali, arredi, macchine ed attrezzature debbono
essere forniti tutti gli elementi necessari per individuarne le
caratteristiche ed il costo.

b

Art. 8
Piani di approvvigionamento

Ai fabbisogni aventi carattere di continuitd o ricorrenti si
provvede, di norma, mediante piani di approvvigionamento.

A tal fine il Servizio Economato predispone il quadro di
riepilogo delle previsioni di fabbisogno pervenute e determina i
quantitativi dei quali s8i prevede 1’approvvigionamento per
1’esercizio successivo. Applicando agli stessi i prezzi
ipotizzabili in rapporto ai tempi di provvista, determina la spesa
occorrente, -Triportandola con riferimento ai capitoli di bilancio
sui gquali la stessa dovra essere imputata, _tenendo conto dei
settori e dei servizi destinatari detle forniture.

Ve eglh v oe o e




Il quadro di riepilogo dei fabbisogni e della spesa viene,
entro il 34 ottobre, sottoposto alla Giunta comunale, corredato
con le proposte dell’Economo e con il parere del Ragioniere
Generale in ordine alla compatibilitd degli oneri preventivati con
le presumibili disponibilita del bilancio di competenza
dell’esercizio successivo. {

La Giunta comunale, tenuto conto delle esigenze di
funzionamento dei servizi e delle compatibilitd finanziarie,
apporta al piano dei fabbisogni le variazioni che ritiene
necessarie sia per il contenimento dei costi, sia in rapporto
allo sviluppo dei programmi dell’Amministrazione.

Determinati i fabbisogni definitivi, l1’Economo predispone i
piani di approvvigionamento di cui al primo comma del presente
articolo che, corredati dei relativi capitolati d’oneri, sono
deliberati entro il 20 novembre dalla Giunta,

I relativi impegni di spesa corrente, indispensabili per
assicurare la continuitid dei servizi, sono assunti a carico
dell’esercizio successivo, in forza di quanto stabilito dal terzo
comma dell’art. 12 e tenuto conto di quanto previsto dal primo
comma dell’art. 15 del D.P.R. 19 giugno 1979, n. 421,

Divenute esecutive le deliberazioni che approvano i piani di
approvvigionamento ed autorizzano le spese relative, 1’Econome da
corso alle procedure di fornitura.

I materiali approvvigionati sono <custoditi nei magazzint
economali.

Art. 9

Approvvigionamenti interni ordinari

Intervenuta 1’approvazione dei piani di fornitura, il
Servizio FEconomato comunica ai responsabili dei settori o dei
servizi, il limite masSimo degli approvvigionamenti per ciascuno

di essi consentito nel corso dell’anno, mediante restituzione di
copia delle previsioni di cui all’art. 5, con annotate le
eventuali modifiche e riduzioni.

Le . forniture ordinarie devono essere programmate da ciascun

responsabile. di- settore distribuendole gradvalmente .nel. .corso . .

dell’anno, per quantitativi rigorosamante corrispondenti ai
fabbisogni, contenuti entro il limite massimo autorizzato. °

In corso di esercizio 1 capi settore posSsono avanzare
motivata richiesta di modifica delle assegnazioni ottenute. Se le
modifiche non comportanc variazioni rispetto alla spesa preventiva
per il settore, le decisioni sono adottate dall’Economo, tenuto
conto degli impegni assunti verso i fornitori e di eventuali
compensazioni con i fabbisogni di altri comparti.

Ove le modifiche richieste comportino aumento di spesa
1’economo ne riferisce all’Assessore alle Finanze, al quale spetta
di decidere in merito all’eventuale proposta di autorizzazione
suppletiva di spesa da presentare al competente organo collegiale,
compatibilmente con le disponibilitd finanziarie consentite dal

Le " richieste di fornitura, redatte su appositi moduli sui
quali 1L materiali oc¢correnti sono indicati)debbono essere fatte
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pervenire all’Economo tempestivamente. Le richieste sono firmate
dal direttore del settore o, dal funzionaric suo sostituto, a
cura dei quali viene disposta la verifica dell’effettivo
fabbisogne ed il rispetto dei limiti come sopra prestabiliti.

Nella richiesta &- indicato il nome del dipendente al quale il
materiale deve essere consegnato o 1’Unitd operativa alla quale lo
stesso & destinato.

Il Servizio economato verifica la compatibilita della
fornitura in rapporto ai limiti autorizzati per il settore o
servizio ed ai tempi di utilizzazicne.

Dopo il favorevole esito di tale verifica 1’economo
autorizza, con apposita annotazione apposta o firmata sulla
richiesta, la fornitura, che viene registrata in carico al settore
ed in discarico al magazzino economale e della quale il dipendente
autorizzato rilascia ricevuta.

Art. 10

Procedure per gli approvvigionamenti
Modalita generale

Alle forniture, somministrazioni e prestazioni si provvede,
secondo le norme stabilite dalle disposizioni di leggi vigenti in
materia mediante:

a) pubblico incanto;

I pubblici incanti e le trattative private possono aver luogo
soltanto dopo che la deliberazione che auteorizza la spesa © ne
dispone 1’effettuazione con una delle procedure suddette, sia
divenuta esecutiva o sia stata dichiarata esecutiva nelle forme di
legge. La deliberazione di autorizzazione deve stabilire le mnorme
per il capitolato d’oneri.

Responsabile dei procedimenti di gara & 1’economo, mentre la
presidenza delle medesime & affidata al responsabile-del -settore
finanze.

‘«+In caso di assenza o impedimento del responsabile del settore
finanze, le gare verranno presiedute del funziconario che segne per
qualifica ed a paritd di qualifica dal pid anziano per servizio.

Art. 11

ALBO DEI FORNITORI

zito 1° albo del fornltorl, contenente 1’elenco



s¢rvizi comunali.

L’albo dei fornitori & ripartito in "categorie”", in relaziong
ai gettori merceologici ed alle caratteristiche delle prestaziofi
e pex "classi”™ d’importo.

ha ripartizione in "categorie" merceologiche e la
determl\pazione delle "classi" d’importo @& effettuata con
deliberagione della Giunta Municipale.

Il omune curerd di dare adeguata pubblicita all’avvisoe con
cui si iwvitano le aziende che abbiano interesse a presentare
istanza per\la iscrizione all'albo dei fornitori.

Le domande di. iscrizione all’albo sono presentate/al servizio
Economato su apposito modulo contenente 1’indicezione/di tutti gli
elementi utilN ad identificare 1’azienda richifdente o ad
illustrare il possesso dei requisiti d’ordine genepale o speciale
richiesti per la Yscrizione. Le domande devono esgere corredate da
tutti i documenti ANichiesti dal presente regolamgnto.

I requisiti & ordine generale o le /certificazioni ed
attestazioni per essi\necessarie ai fini delll)Ascrizione all’albo
dei formitori sono quelli previsti dalle leggi vigenti in materia.

La Giunta comunale\provvede all’aggiorffamento dell’albo entro
il 31 ottobre di ogniNanno, verificandd 1la permanenza della
idoneita delle ditte isdyitte e provvedéndo alla iscrizione di
nuove aziende.

L'’albo & pubblicato allRalbo pretgrio del Comune per quindici

giarni.

Contro il diniego di\ iscrdAzione all’albo, le ditte
richiedenti possono presentare nNcofso alla Giunta Comunale entro
quindici giorni da quello in cui W pervenuta l'a comunicazione .del

provvedimento o dall’ultimo giofny della pubblicazione di cui al
precedente commsa.

Il ricorso 2 esaminato dalla GNnta Municipale entro trenta
giorni dal suo arrivo al proyocollo deNl’Ente.

Le ditte iscritte ngll’Albo sono invitate a presentare
offerta per forniture o pgrestazioni rixuardanti le categorie e
classi per le quali sond iscritte, quandp si provveda mediante
gara ufficiosa. Qualora fle ditte iscritte nella categoria o classe
fossero numerose [’ /JAmm.ne ne inviterd aymeno un numeroc non
inferiore a cinque,/scelte con criteri oggetivi di rotazione,
tali cioe da garafdtire la massima traspaxenza e -la " par
condicio™.

~Ove 1’Amminjystrazione ritenga di estendere\l’invito anche a
ditte non iscrytte, dovrda stabilirlo nella deJiberazione che
autorizza la spesa, indicando la ragione sociale e\la sede della
azienda, il pgésesso dei requisiti ed i motivi dell’kstensione.

L’iscrizione nell’albo dei fornitori per le cateagorie e la

classe coryispondente a quella oggetto delle gare predette
esplica, p#r le ditte iscritte, gli stessi effetti dellNistanza di
ammissiond alla gara. Ove siano richiesti particolari reqyisiti o
dichiarafZioni, copia dell’avviso di gara sard inviato ally ditte
come sopra iscritte nell’albo, che dovranno completakg la
procedura di ammissione con quanto richiesto.

A Economo provvede a verificare 1’albo,in base alle

_ segfalazioni pervenute dalla Prefettura, relative a procedimexti
inY corso per 1’applicazione di misure di prevenzione di ‘chi
l1’art. 10 commi 1* e 2° della legge 31 maggio 1965, n. 575 &




modificazioni, disponendo immediatamente
in tal caso dovuti, salvo formalizzazignddegli
to da adottarsi nella prima adunanzag-—délla Giunta

stessi con
Comunale.
Lo stesso Economo -
apportarsi dalla Giunta Muni
dell’albo od anche in co

e di cancellazione da
in sede di revisione annuale
le ditte che non siano pil

in posSsesso dej equisiti richiestl) he abbiano tenuto
comportamentimon corretti, rendendosi responsabidi _di negligenza
o malafede, nei rapporti con l’Amministrazione o e abbiano

ART .12

Capitolato d’oneri

Le forniture, somministrazioni o prestazioni sono esfguite,
salvo le spese minute ed urgenti di cui all’art. 19 del presente
regotamento, in base a capitolati d’'oneri, predisposti
dall’'Ufficio Economato, contenenti i seguenti elementi:

a) oggetto della fornitura o prestazione;

b} caratteristiche Tecnico-merceologiche;

¢) ammontare presunto della spesa;

d}) termini e luoghi di consegna;

e) modalitad di controllo e di collaudo;

f) penalitd applicabili per ritardi nelle consegne e per gualsiasi
inadempienza;

g) condizioni e modalita di pagamento;

h) definizioni del <carico degli oneri accessori {( imballo,
trasporto, montaggio, collaudi ecc.);

i} 'clausola che dichiari i prezzi fissi ed invariabili per tutta
la durata della fornitura o prestazione;

1) tutte gquelle altre condizioni che valgono a meglio precisare
gli obblighi della ditte aggiudicataria.

.. Quando 1’appalto ha per_ oggetto forniture o _prestazioni
destinate’ a soddisfare i fabbisogni dell’Ente per un notevole arco
di tempo o comunque pari o superiore ad un semestre, i capitolati
d’oneri possono prescrivere l’impegno per 1’aggiudicatario, fermi
restando i prezzi, di effettuare la fornitura in pid volte,
secondo il programma negli stessi previsto. :

I termini di pagamento decorrono, per ciascuna quota della
fornitura, dal momento dell’effettuazione della stessa.

Per le forniture, somminisrazioni o prestazioni di minor
consistenza finanziaria o guantitativa, effettuate mediante gare
ufficiose o richiesta preventiva di offerte, possono essere
adottati disciplinari o fogli di patti o condizioni, contenenti
gli elementi essenziali che definiscono gli obblighi assunti dal
terzo verso l’Amministrazione.




TRATTATIVE PRIVATE

Alle forniture e prestazioni di competenza dell’Economo si
provvede mediante trattativa privata quando:

a) riguardino’ quantitativi e/o valori limitati o tali da non
rendere conveniente il ricorso al! pubblico incanto.
La valutazione del limite di quantiti e/o di valore viene
effettuata, in rapporto all’oggetto della fornitura o della
prestazione, tenuto conto della disposizioni vigenti, <con la
deliberazione che autorizza la spesa e stabilisce le modalita
per la sua effettuazione;

b) siano relative alle spese minute ed urgenti di cui all’art. 19
ed agli interventi di particolare urgenza di cui all’art. 20
¢} abbiano per oggetto benid stampati la cui produzione e

commercializzazione € riservata per privativa industriale od
esclusiva, ad una sola azienda ed alle sue agenzie di
rappresentanza o concessione;
SLrE e - P

Nelle deliberazioni che autorizzano il ricorso alla
trattativa privata & necessario far constare le motivazioni che la
giustificano.

Alle forniture e prestazioni di c¢ui al primo comma si
provvede, di regola, a trattativa privata, - preceduta da gara
ufficiosa.

La procedura relativa alla gara ufficiosa viene esperita
direttamente dall’Economo il quale cura:

1) 1’invio delle lettere di invito alle ditte iscritte per
categoria o classe di fornitura o prestazione nell’albo dei
fornitori o individuata, in aggiunta nella deliberazione che
autorizza la spesa, allegando il capitolato d’oneri od un foglio
di patti e condizioni;

2) la prescrizione dell’invio deil’offerta esclusivamente a mezzo

del servizio postale raccomandato, entro un termine prestabilito e

1’espressa previsione del giorno, ora e luogo nel quale si
procedera ali’apertura in pubblica seduta, con invito ai
concorrenti a presenziare alla stessa;

3) la redazione del verbale della gara ufficiosa.

L{§pertura dei plichi contenenti le offerte segrete & fatta
dal Direttore del settore finanze ed in caso di assenza o

impedimento del funzionaric che lo sostituisce, assistito
dall’Economo che redige il verbale, dal guale debbono risultare le
ditte invitate, le offerte ricevute e 1l'’esito della gara
ufficiosa.

L’aggiudicazione viene effettuata a favore del concorrente
che avra presentato l’offerta economicamente pid--conveniente,
purcheé la stessa sia inferiore al prezzo indicato nell*invito alla




gara.

ATt. 14

Richiesta preventiva di offerte

Nelle ipotesi per le quali il precedente articolo prevede la
gara ufficiosa , quando si sia in presenza di forniture o
prestazioni per le quali non si disponga di elementi di
valutazione dei prezzi, caratteristiche e condizioni, 1’Economo
effettuera, con le modalitd nelle stesse previste, le richieste
preventive di offerte.

I1 carattere preventivo delle offerte sard precisato nella
lettera di richiesta, nella quale sard evidenziato che la gstessa
non impegna in alcun modo l’Amministrazione, mentre le offerte
presentate impegnano la ditta concorrente per il tempo indicato
neila richiesta.

L'apertura dei plichi contenenti le offerte preventive sara
effettuata con la procedura stabilita nell’articolo precedente,
facendo constare nel relativo verbale le offerte pervenute e la
pil vantaggiosa fra le stesse, senza far luogo all’aggiudicazione.

Ove 1’offerta pid favorevole sia ritenuta congrua e
corrispondente al fabbisogno del Comune, 1’Economo formula, 1in
base ad essa, la proposta di deliberazione nella quale, dato atto
della procedura espletata per acquisire le offerte, sara
autorizzata la spesa e 1’affidamento della fornitura o prestazione
alla ditta che ha presentato l’offerta pild vantaggiosa.

Art. 15
Esecuzione degli approvvigionamenti

Ordinativi di esecuzione

Le forniture o le prestazioni sono disposte mediants.#positi
"ordinativi"” redattﬂsu moduli contenenti la quantita:-e; . B»1itd
dei beni o servizi cui si riferiscono e le condizioni MMziali
alle quali le stesse debbono essere eseguite, inclusi i termini di
pagamento.

Gli ordinativi sono firmati dall’Economo.

Art. te6
Contabilizzazione e controllo

Per ciascuna fornitura o prestazione viene istituita nella
contabilitd  economale apposita posizione, nella quale sQno
registrati gli estremi dell”autorizzazione di spesa, il capitolo
di bilancio, gli importi ordinati e quelli liquidati.

Ogni fornitura o prestazione continuativa viene eseguita




dall’Economo mediante registrazione delle parziali e progressive
consegne ed esecuzioni, verificando il rispetto dei tempi
stabiliti contrattualmente.

Nel c¢aso che siano riscontrate irregolaritd o difetti
gualitativi o differenze quantitative, esse vengono immediatamente
contestate per iscritto al fornitore.

La fornitura di arredi, macchine, strumenti ed altri beni che
incrementano il patrimonio, sono registrate dall’Economo
sull’inventario dei beni mobili e poste in carico ai consegnatari
che ne rilasciano ricevuta.

Art. 17
Verifica e liquidazione delle fatture

Le ditte fornitrici debbono t{rasmettere le fatture
all’Economo, facendo riferimento all’ordinativo ed allegando copia
dello stesso o della nota di consegna con l’annotazione di
regolare fornitura ed esecuzione di cui al precedente articolo.

Per ogni fattura ricevuta 1’Economo provvede ai seguenti
adempimenti:

a) controlla se essa sia stata redatta nei modi prescritti e sia
corrispondente alle forniture e prestazioni effettivamente
ordinate ed eseguite;

b) accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c) verifica la regolaritid dei conteggi e la corretta osservanza
delle disposizioni tributarie in materia;

d) applica eventuali riduzioni o penalita in caso di ritardi o
violazione di altri impegni contrattualmente assuntij;

e) regola con it fornitori ogni eventuale contestazione;

f}) certifica, mediante annotazione apposta sulla fattura,
1’avvenuta esecuzione degli adempimenti di liquidazione sopra
previsti e determina |’importo netto dovuto.

Art. 18

s

: Collaudo

‘~L'accertamento della regolare esecuzione delle forniture e
prestazioni previste dal presente regolamento viene effettuato
dall’Economo.

Per le forniture di particolare importanza o di speciale
carattere tecnico e merceologico, L’Amministrazione pud disporre
il collaudo, <che pud essere dalla stessa affidato ad un
funzionario dipendente che non abbia diretto o sorvegliato
l’esecuzione della fornitura o prestazione o ad un tecnico
estraneo all’Ente.

Quandeo, in relazione all’importo delle forniture o
prestazioni, il collaudo sia reso obbligatorio dalle disposizioni
di legge vigenti, alla nomina del collaudatore si provvede con
deliberazione della Giunta Municipatle.

Le aperazioni di collaudo hanno luogo con la osservanza delle
norme di legge vigenti. — -~




Arte 19

Spese minute ed urgenti

I pagamenti delle forniture e prestazioni'comprese fra quelile
Previste dal presente regolamento ed indispensebili per assi-
curare il regolare espletamento dei servizi e delle funzioni del
Comune, sono eseguiti dall'Economo, nei limiti e con l'osservanza
delle modalitdk stebilite dal successivo articolo,

Lz dotazione inizizle del fordeo economale & stabilita in L.

Art. 20
Limiti e modalitad delle spese minute ed urgenti

‘ Le spese di cul al precedente articolo sonc vincolate al
rispetto del limite di L. 500.000 per ciascuna fornitura © pree-
stazione.=

TITOLO 111

SERVIZIO DI CASSA ECORQKALE

Art. 2t

Oggetto del Servizio

Il servizio di cassa econcmale viene svolto, con le mecelita
stabilite dal presente regolamento, sotto la diretta
responsabilita dell’Economo. _

11 servizio di cassa economale provvede alla riscossione

~ e Tle  &ntrate ed al pagamemts dritespese—imdieste—nel—presente..
regolamento.
* Dispone , inoltre la provvista e la d: stribuzicne della <&
boliata e delle marche da bollo occorrentl per 1 servizi comuna
e provvede alla custodia dei valori.

ATt. 22




Funzione di Cassiere

L’Economo e il funzionmario che lo sostituisce in caso di
assenza hanno funzioni di cassiere per i servizi di cassa
economale previsti dal presente regolamento.

L’Amministrazione provvede alla installazione delle
attrezzature ‘e dei sistemi di sicurezza necessari per la
conservazione dei fondi e valori presso 1'Ufficic economale e per
i locali nei guali i funzionari preposti svolgono il servizio di
cassa. :

All’Economo sono attribuite, per i rischi del servizio di
cassa, le indennita per il maneggic valori determinate 1in base
alle dispgsizioni vigenti in materia.

Art. 23
Riscossione di entrate

Il servizio di cassa economale provvede alla riscossione
delle entrate derivanti:

a) da corrispettivi per i servizi a domanda individuale derivanti
da prestazioni che, per la loro saltuarietad, non consentono
I’organizzazione di una procedura apposita di riscossione
pPresso la Tesoreria comunale;

b} da introiti occasionali e non previsti, per i quali la
Ragioneria ritiene sussista la necessitad di immediato incasso e
non sia possibile il diretto versamento presso la Tesoreria.

Le somme introitate sono conservate nella cassaforte
dell’Economato e versate presso la Tesoreria nell’apposito conto
di cui al successivo art. 28. La Ragioneria provvede all’emissione
di -apposite reversali d’incasso, a fronte delle guali le somme
relative sono versate in Tesoreria.

Art. 24

Anticipazioni - Pagamento di spese

Il servizio di cassa economale & autorizzato a provvedere al
pagamento delle spese indicate nel presente articolo, guando lo
stesso deve avvenire immediatamente, in relazione alle esigenze di

funzionamento degli uffici, alle condizioni richieste dai

fornitori ed alla modgsta entitd dell’acquisto o " dellgy

prestazione.. ' ' o -
L’Economo pugd utilizzare le anticipazioni ricevute

esclusivamente per le spese minute d'ufficio e per le spese di
servizi in economia od eseguite per conto delle Stato e, 1in
particolare, per le seguenti:

a) spese minute ed urgenti previste dal precedente art. 19 purche
disposte con l'osservanza di tutte le modalitd nelloc stesso




prescritte;

b) spese d'ufficio per posta, telegrafo, carte e valori bollati,
spedizioni ferroviarie o postali contro assegno, trasporto di
materiali, prestazioni occasionali di facchinaggio e pulizia,
piccole riparazioni e manutenzioni di beni mobili, macchine e

similij; _
c) spese per 1’abbonamento e l’acquisto della Gazzetta Ufficiale
della Repubblica, Gazzetta Ufficiale della Regione, di

giornali, di 1libri o pubblicazioni di carattere giuridico,
tecniceo, amministrativo & simili;

d) spese per la pubblicazione, obbligatoria per legge, di avvisi
delil’Ente sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica, sulla
Gazzetta Ufficiale della C.E.E., sulla Gazzetta Ufficiale della
Regione o sui giornali quotidianij;

e) spese e tasse di immatricolazione e <circeolazione degli
automezzi e veicoli comunali ed altre tasse, diritti e tributi
vari da corrispondersi con immediatezza;

f) premi di assicurazione relativi a polizze gid stipulate e delle
quali sia autorizzata la stipula con contestuale pagamento del
premio;

g) spese per la stipulazione, registrazione, trascrizione, visure
catastali o simili, relative a contratti;

h) spese per copie eliografiche, fotocopie e simili;

i) spese per procedure esecutive e notifiche a mezzo di ufficiali
giudiziari;

1} indennitad di missione ad amministratori e dipendenti e
anticipazioni con le modalitd di cui al successivo art. 29;

m) spese urgenti per i servizi effettuati per .conto dello Stato e
della Regione in dipendenza di obblighi posti dalle leggi
vigenti;

n) spese di importo modesto per cerimonie, onoranze e funzioni di
rappresentanza, fino ad un massimo di £. 500.000.

In c¢asi particolari, con le deliberazioni che autorizzano
spese per iniziative, manifestazioni e servizi effettuati in
economia dall’Ente, potranno essere disposte anticipazioni
speciali a favore dell’Economo, da utilizzare per pagamenti da
eseguirsi con interventi immediati, che si prevedono necessari per

realizzare le finalitd ed esercitare le funzioni <conseguenti a

"tali deliberazioni. T T e

~ L'anticipazione complessivamente prevista nel provvedimento
pud " essere erogata in pid qgquote, in rapporto ai tempi di
utilizzazione della stessa.

Art. 23

Buoni d4i pagamento

Il pagamento di spese da parte dell’Economato con i fondi
ricevuti 1in anticipazione & ordinato mediante buoni emessi con
l’osservanza delle modalitd e dei limiti di cui all’art. 78 del
Reg. dell’OREL approvato con D.P.R. n.3/57 e successive modifiche.




Art. 26

Rendiconti delle anticipazioni

Alla fine'di ciascun trimestre, entro i 10 giorni successivi,
1’Economo deve presentare distinti rendiconti delle spese
effettuate sui fondi:

a) delle anticipazioni ordinarie ricevute nel trimestre e delle
quali non abbia ancora reso il conto;

b} delle anticipazioni speciali, sia per le quote residuate in
carico alla fine del precedente trimestre, sia per quelle
ricevute nel trimestre e delle quali non ha ancora reso il
conto.

I rendiconti, corredati di tutta la documentazione
giustificativa, sono presentati al Direttore del settore finanze,
dallo stesso verificati e rimessi, con il suo benestare, alla
Giunta Municipale per 1’'approvazione.

E’' ammessa la presentazione di rendiconti parziali anche nel
corso del trimestre quando necessita il reintegro delle somme
anticipate.

Al termine dell’esercizio, con le procedure di
rendicontazione e contabili previste dal presente articolo,
1’Economo determina le somme rimaste in carico sia sulla
anticipazione ordinaria, sia su quelle speciali, per le quali
emette reversale d’incasso sul corrispondente capitolo di
bilancio. OQve risultino saldi a suo credito viene disposta
l'emissione del mandato di pagamento a favore dello stesso.

All’inizio dell’esercizio successiveo con apposita
deliberazione della Giunta Municipale si provvede:

a) all’ assegnazione all’Economo della nuwova anticipsazione
ordinaria o di quota di essa;

b) all’accredito all’Economo delle guote delle anticipazioni
speciali non ancora utilizzate al termine del precedente
esercizio, sempre che non siano cessati i motivi che le

‘avevano rese necessarie. ST

Art. 27
Contabilita di Cassa

L’Economo ha obbligo di tenere, manualmente ed a mezzo del
sistema informativo dell’Ente, un giornale generale di cassa,
aggiornato gquotidianamente, nel quale sono registrate
cronologicamente le operazioni d’incasso & di pagamento.

In apposite colonne vengono iscritte tutte le somme incassate
e quelle pagate ed il saldo generale di cassa.

In speciali sottoconti sono inoltre specificatamente
distinti: . N

a) gli incassi da riscossione di entrate di cui al precedente




l'’espletamento delle procedure prescritte.

Art. 30

Responsabilitd e controlli

L’Economo e, per gquanto di loro pertinenza, gli altri
funzionari autorizzati ad espletare funzioni di riscossione, sono
personalmente responsabili delle somme ricevute in consegna fino a
quando non ne abbiano ottenuto legale discarico.

Essi sono soggetti agli obblighi imposti ai depositari dalle
leggi <¢ivili e sono personalmente responsabili della regolarita
dei pagamenti.

Il Direttore del settore finanze deve effettuare o far
effettuare da un funzionario del suo ufficio — almeno una volta
ogni trimestre, il riscontro generale della cassa economale,
verificando:

a) il carico, distintamente per le entrate riscosse e per le
anticipazioni ordinarie e speciali effettuate a favore
dell’Economato;

b) il discarico, per i versamenti di entrate e per i
pagamenti eseguiti in conto delle anticipazioni suddette e
regolarmente documentati;

¢) la giacenza di cassa, corrispondente al saldo complessivo
fra carico e discarico.

Di ogni eventuale irregolarita il Segretario Generale informa
immediatamente il Sindaco.

Verifiche straordinarie della cassa economale possono essere
effettuate 1in gualsiasi momento per iniziativa del Segretario
Generale e per disposizione allo stesso impartita dal Sindaco.

Art. 31

Massa vestiario

L’approvvigionamento e la distribuzione degli effetti di
vestiario per il personale che ne ha diritto avviene nei tempi e
con le modalitd stabilite dall’appositoc regolamento.

Per il vestiario depositato nei magazzini economali si
provvede all’assunzione in carico, al discarico ed alle
registrazioni contabili previsto per gli altri materiali. N

Per il vestiario direttamente fornito ai settori e servizi
presso 1 guali presta la sua opera il personale interessato, la
relativa assunzione in carico viene effettuata dal responsabile
del settore o servizio, che provvede a comunicare all’Economato
tutti gli elementi contabili previsti dal regolamento di cui al
Primo comma.




Contabilitd di magazzino

La contabilitd di magazzino viene tenuta, sotto la direzione
dell’Economo, dal dipendente responsabile dello stesso.

L’assunzione in carico dei materiali avviene in Dbase alla
documentazione che accompagna gli approvvigionamenti, dalla quale
sono desunti gli elementi da registrare.

I1 discarico viene documentato dalle bollette di consegna ai
dipendenti, firmate dai riceventi, e dalle quali vengono tratte
tutte le indicazioni da registrare.

Nella contabilita vengono registrate per singole voei, che
recano ciascuna l’indicazione del relativo codice:

a) la consistenza iniziale accertata con l*inventario;
b) le immissioni successive;

c) i prelevamenti;

d) le rimanenze risultanti dopo ciascuna operazione.

Alla fine dell’esercizio ed alla presenza dell’Economo, il
responsabile provvede all’inventario del magazzino, redigendo
apposito atto che viene firmato da tutti i presenti.

Le risultanze dell’inventario vengono verificate con le
rimanenze risultanti dalla contabilitd di magazzino.

Per le eventuali differenze accertate 1’Economo riferisce al
Sindaco, all’Assessore alle Finanze ed al Segretario Generale,
esprimendo sulle stesse le proprie valutazioni ed indicando il
valore economico di tali differenze.

La Giunta Municipale, su proposta del Sindaco Q
dell’Assessore alle Finanze assume le decisioni del caso.

Nel caso di cessazione dall’incarico del responsabile del
magazzino, si procede ad un inventario straordinario, in presenza
del dipendente che cessa dall’incarico e di guelle che subentra,
che sottoscrivono l’inventario stesso assieme all’Economo.

Art. 33

" L'Economo deve accertare, mediante periodiche verifiche, che
tutte le operazioni di magazzino si svolgano regolarmente ¢ che la
contabilita relativa & giornalmente completa.

Le verifiche si estendono all’accertamento della buona
conservazione e manutenzione dei materiali depositati e della loro
distribuzione, che deve avvenire dando la precedenza a quelli
introdotti da pild tempo.

Viene, inoltre, accertato che per i materiali non
suscettibili di proficua riparazione ed inservibili sia fatta, da
parte del magazziniere, la proposta per la dichiarazione di fuori
uso.

Nelle verifiche periodiche, che avranno frequenza almeno
trimestrale, si procedera all’accertamento, a campione, della
rispondenza della contabilita di magazzino con i materiali
depositati. ' : -

verifiche di Mg&ZZi'l—IOW T e
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In occasione dell’inventario annuale 1'Econcme sottopone a
verifica generale Ila contabilita di magazzino riferendo su1
risultati al Sindaco e all’Assessore alle Finanze.

Art. 34
Inventari dei beni mobili

Gli inventari dei beni mobili appartenenti al Comune SONo
tenuti dal servizio Economato, con l'osservanza delle disposizioni
vigenti e sotto la direzione e responsabilita dell’Econcmo.

Gli inventari hanno carattere permanente e generale.

Sono tenuti, distintamente, per i beni mobili:

- di uso pubblico;
- patrimoniali.

i’inventario dei Dbeni mobili di wuso pubblico contiene
{'elencazione, la descrizione ed il valore di stima dei beni
mobili che per la loro destinazione sono disponibili, quaii gli
arredi destinati agli uffici, scuocle, musei e servizi pubblici.

Gli inventari dei beni immobili assoggetati dagli articolti
822 ed 824 del Codice Civile al regime proprio del demanio
pubblico sono tenuti dall’Ufficio preposto all’'inventario generale
dei beni demaniali dell’Ente.

L?inventario dei beni mobili patrimoniali comprende, per la
parte tenuta dall’Economato, l’elencazione, la descrizione ed 1l
valore di stima di tutti i beni patrimoniali disponibiliti, esclusi
diritti e titoli che sono inventariati presso la Ragioneria
comunale.

Gli inventari dei beni mobili sono ordinati distintamente in
relazione all’ufficio, scuola, servizio, museo, magazzino, Presso
il quale si trovano assegnati o conservati e, nell’ambito di tale
classificazione, in raggruppamenti secondo la diversa natura o
specie.

La tenuta degli inventari dei beni mobili & soggetta alla
vigilanza della Ragioneria.

Art. 335
Tenuta degli inventari

La formazione e tenuta degli inventari dei beni mobili del
Comune avviene, da parte dell'Economato, per mezzo di scritture
sezionali che riunite ed ordinate sistematicamente costituiscono
1’ inventario generale dei beni mobili di usc pubblico e quello dei
beni mobili patrimoniali.

Le scritture sezionali sono formate per ogni unita
organizzativa o servizio pressao il quale sono assegnati o
depositati i beni, separatamente per i due gruppi di beni sopra
indicati.— _ -

"~ GIf inventari sezionali comprendono:

e N R



a) la destinazione di inventario dei beni mobili di uso
pubblico e dei beni mobili patrimoniali;

b) 1’ indicazione e l’esatta ubicazione dell’unita
organizzativa, scuola, impianto, servizio, museo Q
magazzino al quale sono assegnati;

c) il numero d’ordine, che deve coincidere con qgquello
applicato sul bene che lo identifica;

d) la data di rilevazione;

e) la descrizione e denominazione dell’oggetto;

f} la gquantita, quando si tratti di beni identici e destinati

allo stesso uso;

} lo stato d’uso;

} il valore determinato in base al prezzo di acquisto o, ove

del caso, in seguito a stima di massima;

i} 11l numero di riferimento al verbale di consegna e
all’eventuale buono di variaszione;

1} ogni eventuale altra notizia riguardante i beni
inventariati.

~ Gli inventari scono redatti in doppio originale.

Un esemplare rimane presso 1’Ufficio Economato e 1l1'altro
esemplare viene conservato presso l’ufficio del! consegnatario
responsabile degli oggetti in esso elencati.

L’elencazione & effettuata per gruppi merceologici.

I due originali sono firmati dall’Economo, dal consegnatario,

b« ¢ i Finangese vidimati-—deael-Sindaces

La tenuta e 1’aggiornamenttligli inventari & regolata dalle
dispesizioni di legge vigenti in materia.

Le registrazioni effettuate sugli inventari, sia originarie
che modificative devono portare, a conclusione, la data in cui
seno state eseguite e le firme dell’Economo e del consegnatario.

Art. 36
Targhette di contrassegno
All’atto della formazione dell’inventario e, per Ogni
successiva acquisizione, all’atto della presa in consegna, ogni

oggetto & distinto da un numero progressivo di fnventario. °
I! numerc &, di solito, -impresso - su una - targhetta ed




etichetta fissata all’oggetto, che reca la denominazione
dell’Ente.

Per i libri si provvede mediante un timbro, apposto nella
pag1na interna contenente il titolo, comprendente la denominazione
dell’Ente.

Art. 37

Variazione nella consistenza dei beni

Tutte le variazioni che si verificano nella consistenza dei
beni mobili registrati in ciascun inventario sezionale debbono
essere giustificate da buoni di consegna e di riconsegna ed
annotate nei due esemplari degli inventari predetti, tenuti
dall’Economo e dal consegnatario.

Nel buono-verbale di consegna o di riconsegna sono indicate:

a) 1’unita organizzativa in cui avviene l*introduzione e
l’estrazione dei mobili;

b} la descrizione, quantita, valore ed ammontare complessivo
dei beni oggetto della variazione.

Nel caso di nuove acquisizioni di beni, gli stessi vengono
registrati in aumento nell’inventario sezionale corrispondente
alla loro assegnazione.

Nel caso di trasferimento di mobili da una unita all’altra,
all’interno dell’Ente, sono apportate le conseguenti variazioni in
aumento e diminuizione nei corrispondenti inventari sezionali.

1 buoni verbali di consegna o Triconsegna sono firmati
dall’Economo, dal consegnatario che riceve i mobili e da gquello
presso cui vengono prelevati.

I moduli relativi sono redatti in duplice copia, nell’ipotesi
di cui al terzo comma, ed in tre copie, nell’ipotesi di cui al
quarto comma.

Una copia viene conservata dall’Economo e le altre vengono
affidate a1 consegnatari interessati.

i —provvede alle registrazioni di-—propria. . competenza . ,
sull’ 1nventar1o sezionale.

Art. 38
Dichiarazione di fuori uso

Una commissione composta dall’ Assessore alle Finanze,
dall’Economo e dal Direttore del servizio interessato, pronunzia,
periodicamente, 1la dichiarazione di fuori uso di beni mobili
inventariati, proponendone, in rapporto allo stato dei beni, la
distruzione o la vendita.

In caso di proposta di vendita la Commissione indica il
prezzo al quale la stessa pud avvenire.

Le decisioni definitive sono adottate dalla Giunta
Municipale.

La vendita viene effettuata, di regola, mediante trattativa




privata, a cura dell’Economo.
I beni dichiarati fuori uso dalla Commissione vengono

eliminati dall’inventario.

_ Art. 39

Individuazione e compiti dei consegnatari

1 Direttori di settore, i responsabili dei servizi ed i
consegnatari dei beni mobili da loro designati rispondono
personalmente dei beni avyuti in dotazione.

Le mancanze, deterioramenti o© diminuizioni di cose mobili
avvenute per causa di furto o di forza maggiore non SONO ammesse a
discarico dei consegnatari, se essi non esibiscono le opportune
giustificazioni e non comprovano che non ¢ loro imputabile il
danno, né per negligenza, né per indugio frapposto nel richiedere
i provvedimenti necessari per la conservazione delle cose avute in

consegna.
Per i beni in dotazione ad uffici e servizi ai quali 1l
Comune & per legge tenutoc a provvedere, consegnatario & il

responsabile dell’Ufficio.

TITOLO VI

DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE
Art. 40
Aggiornamento limiti di valore

Ogni triennio si provvede alla verifica dei limiti di valore
- stabiliti dal presente regolamento procedendo, con delibera della
Giunta ~ Municipale, al loro adeguamenta in relazione alle

variazioni dei valori ed alle esigenze di funzionamento degli
uffici e dei servizi.
‘ATt. 41
Norme di carattere generale

Per quanto non previste nel presente regolamento si applicano
le disposizioni di legge vigenti in materia.

Art. 42

‘Entrata. in vigore




Il presente regolamento, dopo l’esame da parte del CO.RE.CO.
centrale & ripubblicato per 15 giorni all'albo pretorio ed entra
in vigore il giorno successivo a quello che conclude tale
ripubblicazione.

Abroga e sostituisce tutte le norme regolamentari
precedentemente deliberate in materia.
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L'anno millenovecentonovanta fel 41 giorno  dodici - del
mese di Settembre in Palermo 81 & riunito il Comitato Regionale di

Controllo Sez,Centrale per gli Enti Locali con }'intervento dei Sigg.
OMISSIS

Agssinte 11 Ségretario pr. Giuffrida

Esaminata 1a deliberazione n 67 ger 11/7/96 ge1 Comune di

Grammichele avente per oggetto: APProv.regolamento contabilita

ed economato

|

Visto i1 D.L.P.Reg.29/10/1855 n°6
Visto i1 D.P. Reg.29/10/1957 nt3
Vieta la L.R. 6/3/1985 n°9

Vista la L.R.3/12/1991 n°44
Vista la L.R.11/12/1991 n®48
Vista la L.R. 26/8/1992 n°7

I

- Vista la deliberazicne n°67 dell'l11/7/96 can la quale il
Consiglioc comunale ha proceduto  all'approvazione  dei
regolamenti di contabilitd ed economato;

- Vista la richiesta di chiarimehti e la nota di risposta

dell'Ente;
- Accertato in relazione al regolamente di. contsbilitd che:
1) l'art,16 - ultimc comma - il gquale attribuisce 1la

competenza di effettuare stormi tra stanziamenti destinati
allo stesso servizio alla Giunta municipale & illegittimo in
quante 1in assenza di specificé norma statutaria, tale
competenza spetta al Sindaco in virta della sua competenza
resicuale generale di cui alla l.r. n°®7/1992;

2) gli.artt.B, 27, 28 e 50 non risultano adeguate alle
disposizioni del D.L.vo n°336/96, modificativo del D.L.vo
n°77/95; :

- Rilevato in relazione al regolamento economato che:

1) l'art.4 ai punti da 14 a 18 in relazione ai seguenti
compiti: o '

gli adempimenti connessi a beni, | prestazioni e servizi da
gpprovvigionare per 1'allestimento di convegil, congressi
riunioni, mostre ed altre maniﬁestazioni organizzate dal
Comne od alle quali lo stesso partecipa; la formitura al
personale avente diritto delle divise e del vestiario con
spesa  a carico del Comune, ih conformitd all'apposito
regolanento; 1'acquisto; l'effeﬁtuazione delle spese di
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gestione, manutenzione e riparazione per 1'uso degli immobili
di proprietia od in locazione; l'assunzione._in__l_oc‘{azione di
immobili per gli uffici servizi comnali; T
e iliegittimo,'in-quanto le relative attribuzioni; .non’ avendo. .
le.. caratte_rjstichg__qgll'istit"uto economale, rientranc nelle

competenze delia Giirita mnicipale ai’ sensi dell'art.15 della

1.7 n%44/1991, cosi come richiamato dalla 1.p. n°26/1893; T
2) 1'art.10 - primd coma, ‘lettere b) ‘et ). illegittimo in, e
quanto per la trattativa privata preceduta ¢a gara ufficiosa -
S1 esclude 1'attuazione del principio di pubblicita attraverso
le necessarie modalita di avviso al pubblico enche nelle forme
pil  semplici, e 1a trattativa privata diretta. con,. 41,

con il formitore, tranne nel caso di impiego modesto di some,
Comunque, da-determinare;. T e lll0 '
3) l'art.11 che istituisce 1'albo dei formitori e ne delinea )
la disciplina & illegittimo, in quanto::si pone in contrasto

della necessaria pubblicita, dz cui deve essere.assistita ogni ,
iniziativa della pubblica arministrazicne, 'ai::-i‘ini__ della’, :
maggiore  concorrenzialitd possibile e . del_‘-‘_-‘r,c'onseg_u,eﬂt? 5 :.-.-"h'v'
perseguimente del pubblico interesse. Nen -'appapé{p‘ossibi'le,, -
infatti, che la scelta del contraente venga effettuata sulla '
base di un albo, che per quanto aperto a tutte le imprese, per

il fatto stesso che 1'inclusione in esso & soggetta a tempi e

a modi e soprattutto valutazioni dell’Aministrazione, deve
ritenersi praticamente preclusivo, nella considerazione che

alcune imprese non intendono o non PoSsono per le ragioni di

Cul sopra accedervi. In ogni caso 1a sua esistenza e 1la
possibilitd per l'Amministrazione 4i essere vincolata -alle
imprese iscritte, induce a ritenere 1'albo non rispondente ai

in vigore;

4) 1l'art.13 risulta configurato in maniera eccessivamente

indeterminata e generica, per cui deve €ssere ricondotto ad

indicazioni maggiormente precise. In particolare il suo punto
“d) & illegittimo in quanto 1a disposizione, nella sua

ampiezza, & condizionata soltanto dal livello di qualita e daj

P.Q.M.

pronuncia 1'annullamento Farziale limitatamente alle partj
censurate in premessa. .

Il Relatore I1 Presidente Il Segretario
F.to Dr.Murabite F.to Dr.Cassats F.to Dr.Giuffrida
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